
Pamela MANDREOLI
E-mail : pamela.mandreoli@gmail.com  Cell : 339 7855041
Indirizzo: Via bassa 6/c Formigine MO 41043

OBIETTIVO
Segretaria con esperienza di fatturazione, organizzazione appuntamenti e gestione scadenze.
Capacità di lavoro in team e ottima comunicazione con il pubblico. Buona conoscenza 
dell’inglese scritto e parlato.

Diploma di maturità - indirizzo tecnico biologico| 1998-2002| diplomata con 100/100 | 
ITAS Selmi di Modena
Studio di materie scientifiche quali biologia, microbiologia, anatomia, fisiologia e biochimica.
Ottenimento del B1 First Certificate con corso di inglese di 100 ore

ESPERIENZE

Unimore| 07/2019 – in corso |Modena (Mo)
IMPIEGATA AMMINISTRATIVA presso Segreteria 
Studenti Area Via Campi (occupazione attuale) 
• Immatricolazione studenti, gestione carriera 

studenti , verbalizzazione esami, Appelli di Laurea, 
coordinamento con i Professori e Dipartimenti di 
riferimento. 

• Preparazione Bandi di Concorso.
• Risposta ad email e telefonate studenti.
• Stampa Pergamene e tesserini universitari.

L’Apostrofo| 06/2015 – 10/2019 |Montale Rangone 
(Mo)
INSEGNATE DI RECUPERO 
Insegnante di recupero per materie scientifiche quali 
matematica, fisica, chimica e biologia per ragazzi 
delle scuole medie e superiori.

Studio Pilates Modena| 06/2016 – 10/2018 |Montale 
Rangone (Mo)
INSEGNANTE DI PILATES
• Pilates e rieducazione posturale per donne in stato 

di gravidanza, sportivi, anziani e ragazzi.

Luppi Crugnola & Partners - Consulenti in proprietà 
industriale| 06/2012 – 06/2015| Modena
SEGRETARIA UFFICIO BREVETTI
• Gestione depositi brevetti italiani ed europei, 

fatturazione, comunicazione con il cliente, 
monitoraggio scadenze e lavoro in equipe con i 
professionisti.

Lacote srl | 06/2010 – 06/2012| San Prospero (Mo)
AGENTE DI COMMERCIO
• Gestione pacchetto clienti (Erboristerie e farmacie)

della provincia di Modena, Bologna. Mantova e 
Verona

FORMAZIONE

COMPETENZE

• Lingue - Inglese : Livello indipendente B1  | buon livello scritto e parlato
• Informatica – ottima conoscenza di Office e Outlook, dei browser Explorer ,Chrome e Gmail.
• Gestione ed organizzazione – Buona capacità di lavorare in team e gestire le scadenze ottenute 

presso l’ufficio Brevetti
• Comunicazione - Eccellente contatto con la clientela/ utenza acquisita nel corso della mia 

esperienza di agente di commercio.


